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GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
SALON, DERSLİK, STAND TAHSİSLERİ SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/Kayıt 

 

 

- 
 

 

 
Evrak Kayıt Sorumlusu 

 

 
 

Evrak Kayıt Sorumlusu 

 
 

Etkinlik Komisyon 

Kurulu 
Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

İlgili Personel 
 

 

 
Rektör Yardımcısı 

Genel Sekreter 

Daire Başkanı 
Şube Müdürü 

İlgili Personel 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
Rektör Yardımcısı 

Genel Sekreter 

Daire Başkanı 
Şube Müdürü 

İlgili Personel 

 
 

 

- 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Rektör Yardımcısı 
Genel Sekreter 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 
İlgili Personel 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                           

                                                                                          HAYIR 

                                                                                            

                                                                                                                         

                                                     

                                                      EVET 

 

               

 

 

 

 

 

 

            ÜNİVERSİTE İÇİNDEN                    ÜNİVERSİTE DIŞINDAN                         

 

 

                                                    

                                                                                                         

                                                                                  

 

 

                                                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 
 

 

Üniversitemiz salon, stand, dersliklerinde 
yapılmak istenen etkinliklerle ilgili talep 

dilekçesiyle birimimize başvuru yapılır. 

 
İlgili dilekçe evrak kayıt memuru 

tarafından kayda alınır ve işlem yapılmak 

üzere Daire Başkanına sunulur. 
 

Tahsisi istenen mekanın uygunluğu için 

durum değerlendirmesi yapılır. Tahsis 
Etkinlik Komisyonu tarafından 

değerlendirilir. 

 
 

 

Mekan tahsisi talebi uygun değilse 
faaliyetin yapılamayacağına dair ilgili 

dilekçe sahibine yazıyla durum bildirilir. 

 
 

 

 
 

 

 
 

Mekan tahsisi talebi Üniversitemiz 

birimleri veya öğrenci topluluklarından 
gelmişse Üniversitemiz Yönetim Kurulu 

Kararı gereğince ücret alınmaz ve 

Rektör/Rektör Yardımcısının onayına 
sunularak tahsis edilir. 

 

 
 

 

 
Mekan tahsis talebi Üniversitemiz 

dışındaki kişi yada kurumlardan gelmişse 

Rektör/Rektör Yardımcısı imzası ile talep 
sahibine  

talebin uygun görüldüğü, kiralama 

ücretinin bedeli, hesap numarası ve 
karşılıklı imzalanacak kira sözleşmesinin 

ekinde yer aldığı yazı gönderilir.  
 

 

 
 

Ücretin yatırıldığını belirten dekontların 

ve kira sözleşmesinin süresi içinde Daire 
Başkanlığına teslim edildiğinin 

belirlenmesi üzerine  tahsisi gerçekleşir. 

 
 

 

 

- 
 

 

 
 

Talep Dilekçesi 

 
 

Talep Dilekçesi 

EBYS 
 

 

 
 

Komisyon Kararı 

 
 

 

 
 

 

 
Yazı 
 

 
 
 

 

 

 
 

 

 
 

Yazı 
 

 
 

 

 
 

 

 
Yazı 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
- 

Salon, Stand, Derslik Tahsisi İşlemleri 
İş Akış Süreci 

 

Talep Uygun Mu? 

Mekan Tahsis Talebinin Geldiği Yer 
 
 
 

Talep Sahibine Cevap 

Talep Dilekçesinin EBYS üzerinden 
ve/veya elden teslimi 

Talep Dilekçesinin Kaydı ve ilgili 
personele havalesi 
 

Durum Değerlendirmesi Yapılması 
ve Etkinlik Komisyonuna Sunulması 

 Tahsis Talebinin Onaya Sunulması 

Mekan Kiralama Ücretinin 
Bildirilmesi 

Mekan Tahsisi Bildirimi ve Hazırlık 

Mekan Tahsisi İşlemleri İş Akış 
Sürecinin Sonlandırılması 

 



 
 

HAZIRLAYAN 
 
 
 

 

ONAYLAYAN 
 
 

Ümmühan ÖZGÜL 
Daire Başkanı 

 
 

 


